職務経歴書
20■■年■月■■日現在
●● ●●(氏名)
― 職務要約 ―
今までの経歴を2～3行程度に要約しましょう。
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	[bookmark: _Hlk98940476]■■■■年■月 ～　■■■■年■月  　株式会社◆◆◆◆　　　（在籍期間：●年●ヶ月）

	会社概要
	【事業内容】
【売上高】●億円（■■■■年■月期）　　【社員数】●●●名 (■■■■年■月期）

	■■■■年■月
～
■■■■年■月
	【 ブランド名 】『 ▲▲▲▲ 』(ブランド名もしくは事業部名)　に配属

	
	【 店舗/販路 】伊勢丹新宿店、新宿ルミネ店　他全国●●店舗　※代表的な店舗を記載

	
	【 職務内容 】
※該当ポジションで携わった業務を箇条書きですべて記載してください。
(例)※販売スタッフの場合
・販売/接客業務
・納品の検品業務
・商品の出荷業務
・店舗VMD業務
・顧客管理
・SNS業務(インスタライブなど)

(例)※店長の場合
上記の業務に追加して
・スタッフマネジメント
・予実/シフト管理、
・受発注業務

	
	【備考】
※売上規模や前比・予比の達成率、社内外の表彰など実績がアピールできる内容を記載してください。
・

	[bookmark: _Hlk16249474]■■■■年■月 
～ 
■■■■年■月
	【 ブランド名 】『 ▲▲▲▲ 』(ブランド名)　に異動
→同じ会社でブランド異動などがあった場合は、記載してください。

	
	【 配属店舗 】伊勢丹新宿店、新宿ルミネ店　他全国●●店舗

	
	【 職務内容 】
・
・

	
	【備考】
・

	■■■■年■月 ～　■■■■年■月  　株式会社◆◆◆◆　　　（在籍期間：●年●ヶ月）

	会社概要
	【事業内容】
【売上高】●億円（■■■■年■月期）　　【社員数】●●●名 (■■■■年■月期）

	■■■■年■月
～
■■■■年■月
	【 ブランド名 】『 ▲▲▲▲ 』(ブランド名)　に配属

	
	【 配属店舗 】

	
	【 職務内容 】
・

	
	【備考】
・



【資格】
(例) 普通自動車第一種免許
【PCスキル】
(例) Word、Excel、PowerPoint、Photoshop、Illustrator

【自己PR/私の強み】
販売職として、あなたがアピールできるポイントを2～3つ程抽出して、それぞれのアピールポイントの根拠となるエピソードを記載してください。

1)■■■■
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2)■■■■
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【志望動機】※チャレンジングな求人にエントリ―する際は、ブランドへの想いや意欲的なところをアピールする志望動機を記載しましょう。(目安：3～5行程度)
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